ΥΠΟΜΝΗΜΑ  ΟΔΗΓΙΩΝ
ΓΙΑ ΚΑΛΥΤΕΡΗ ΑΞΙΟΠΟΙΗΣΗ ΤΩΝ ΦΑΚΕΛΩΝ
1. Oι δυο φάκελοι (Ν-ΠΔ-ΥΑ-ΓΓΠΠ) και (ΤΙΤΛΟΣ)   περιέχουν το ίδιο υλικό νομοθεσίας,   που έχει σαν βάση κύρια τα «έχοντας υπόψη» των εγκυκλίων της ΓΓΠΠ και όχι μόνο... Ο τρίτος φάκελος περιέχει εγκυκλίους της ΓΓΠΠ και Υπουργείων. Και βέβαια το αρχείο καθημερινά αυξάνει…
2. Ανοίξτε τον κάθε φάκελο και κάντε τον να προβληθεί σε λίστα, που θα σας διευκολύνει στην αναζήτηση

Στον πρώτο φάκελο (Ν-ΠΔ-ΥΑ-ΓΓΠΠ)
· Ο τίτλος δε είναι απαραίτητα ο τίτλος του ΦΕΚ, που πολλές φορές είναι γενικός και αόριστος, αλλά αυτός που μας ενδιαφέρει σαν Πολιτική Προστασία, που μπορεί να προκύπτει από ένα άρθρο του.
· Οι Νόμοι είναι κατά σειρά έκδοσης -αύξων αριθμός- από το 1974 και ακολουθεί το έτος  έκδοσης και ο τίτλος                                                                                   π.χ. (Ν.3013-2002) ΠΟΛΙΤΙΚΗ ΠΡΟΣΤΑΣΙΑ

· Τα Προεδρικά Διατάγματα ΠΔ έχουν μπροστά το έτος έκδοσης                       ακολουθεί ο αριθμός του, γιατί κάθε χρόνο αρχίζει από το 1 η αρίθμηση  και στη συνέχεια ο τίτλος. Έτσι τον ίδιο αριθμό μπορεί να έχουν δυο ΠΔ αλλά θα είναι διαφορετικού έτους                                                                                                π.χ. (ΠΔ 1997-161) 0ΡΓΑΝΙΣΜΟΣ ΕΜΥ και                                                                (ΠΔ 2000-161) ΔΙΑΚΟΠΗ ΜΑΘΗΜΑΤΩΝ ΣΕ ΕΑ
· Οι Υπουργικές Αποφάσεις ΥΑ αναγράφονται: ΦΕΚ, στη συνέχεια  το τεύχος, ακολουθεί το έτος έκδοσης, και τέλος ο αριθμός του ΦΕΚ, γιατί και η αρίθμηση των ΦΕΚ ξεκινά από το 1 κάθε έτος
π.χ. (ΦΕΚ  Β2003-423) ΣΧΕΔΙΟ ΞΕΝΟΚΡΑΤΗΣ 

· Μετά από τον τίτλο μπορεί να ακολουθεί παρένθεση όπου α:άρθρο και        ο αριθμός του άρθρου, π:παράγραφος, εδ: εδάφιο και ο αριθμός της παραγράφου ή του εδαφίου,  του θέματος – τίτλου που μας ενδιαφέρει,

π.χ. (Ν.2503-1997) ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΕΣ -ΟΔΗΓΗΣΗ ΚΥ ΟΧΗΜΑΤΩΝ ΑΠΟ ΙΔΙΩΤΕΣ ΣΕ ΕΑ (α19π4) που σημαίνει ότι στη παράγραφο 4 του άρθρου 19 στο Νόμο 2503 που αναφέρεται στην ίδρυση των Περιφερειών , αναφέρεται με ποιο τρόπο μπορεί ένας ιδιώτης- εθελοντής να οδηγήσει ένα όχημα του Δήμου σε έκτακτη ανάγκη.
Στον δεύτερο φάκελο ΤΙΤΛΟΣ 
· Είναι ομαδοποιημένα ανά θέμα ώστε να μπορεί κάποιος να δει τι υπάρχει σχετικά με θέματα όπως Περιβάλλον, Πολιτική Προστασία,                ΔΔ (Δημόσια Διοίκηση), ΕΑ (Έκτακτες Ανάγκες), ΠΥ (Πυροσβεστική Υπηρεσία), ΔΕ (Δημόσια Έργα), Εργασιακά (είμαστε και εργαζόμενοι …) κ.ά.

            Έτσι αν μας ζητηθεί νομοθεσία για τα Δάση: ΠΕΡΙΒΑΛΛΟΝ  ΔΑΣΗ ….

            Η ταξινόμηση βέβαια που υπάρχει δεν αποκλείει για το ίδιο θέμα να                    

            βρούμε και στην ΠΥ, όμως προτίμησα τα περισσότερα να είναι,                          

            έστω και  εν μέρει, με αυτό τον τρόπο.

· Ως προς την αναφορά στη συνέχεια μετά τον αρχικό προσδιορισμό, τοποθετώ τον τίτλο και στη συνέχεια τα στοιχεία του Νόμου ή του ΠΔ      ή της ΥΑ.

· Τα στοιχεία των Νόμων είναι γραμμένα όπως στον πρώτο Φάκελο,               των Προεδρικών Διαταγμάτων μπαίνει πρώτα πλέον ο αριθμός του και ακολουθεί το έτος και τέλος των Υπουργικών Αποφάσεων  ΦΕΚ, αριθμός του ΦΕΚ, το τεύχος και το έτος. Αφού βρούμε τα στοιχεία του Νόμου θα ελέγξουμε αν μνημονεύω άρθρο ή παράγραφο, στον πρώτο φάκελο.
3. Συμπερασματικά αν μας ζητάνε κάποιο Νόμο με τον αριθμό του, ή ΠΔ με τον αριθμό του και το έτος του και κάποια  ΥΑ με το έτος της και τον αριθμό του ΦΕΚ, ψάχνουμε αν υπάρχει στον πρώτο φάκελο.

Αν μας ρωτάνε με τίτλο ή θέμα ψάχνουμε στο δεύτερο φάκελο.
4. Στον τρίτο φάκελο περιέχονται εγκύκλιοι και αποφάσεις φορέων.
5. Μπορείτε να αποθηκεύσετε το αρχείο αυτό στον υπολογιστή σας και να το εμπλουτίζετε στη συνέχεια κατεβάζοντας από το Εθνικό Τυπογραφείο δωρεάν την νομοθεσία και να την ταξινομείτε με τον ίδιο τρόπο (2 φορές) και να έχετε μια «καλή» βάση νομοθεσίας.

     Για οποιαδήποτε απορία είμαι στη διάθεσή σας                                                           Τηλέφωνα κινητά: 6973302869 – 6948759994 – 6934309609                                         Τηλέφωνα γραφείου: 2313309609 – 2313309409                                                                       Φαξ: 2313309410                                                                                                                                        E-mail: kokolak@damt.gov.gr  &   pol-pro@damt.gov.gr
                                                                               Ελπίζω να σας βοηθήσει…

                                                                                 ΚΩΣΤΑΣ ΚΟΚΟΛΑΚΗΣ

